Pour inscrire une demande de formation interne au PFC 2014-2015
2ème module de 3h ou 4h ou 6h. 
Qui est concerné ? 

· une école dans le cadre du projet d’école

· deux écoles maternelle et élémentaire ou plusieurs écoles d’un même RPI dans le cadre d’une évaluation d’écoles  

· un réseau d’écoles dans le cadre d’un projet de réseau

Procédure :

	Etapes :
	Calendrier à respecter :

	1. Les demandeurs ci-dessus émettent la demande de faire inscrire une formation dans le cadre des 18h dévolues à la formation.


	Début septembre 2014

	2. Ils réunissent les enseignants concernés (exemple : équipe pédagogique ou comité de pilotage) pour décider du projet de formation et complètent la fiche-type ci-dessous. 


	

	3. La fiche-type est renvoyée à l’IEN qui décide de son inscription au Plan de Formation de la Circonscription et du nombre d’heures attribué. 


	A renvoyer à l’IEN pour le 12 septembre 2014

	4. Les enseignants des regroupements définis ci-dessus s’inscrivent sur Circonscript dans le module de la formation sous l’intitulé adéquat.  


	Saisie des demandes entre le 22 et le 30 septembre 2014

	5. Le responsable de la formation fait émarger la liste de présence lors de la formation et la renvoie à l’IEN après la formation. 


	A la date de la formation

	6. Si des outils sont produits en fin de formation, ils sont remontés pour validation à l’IEN et présentés sur le site de la circonscription. 


	Courant mai 2014


	Fiche-type



	Ecole (s) ou réseau d’écoles ou regroupement d’écoles
	……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..



	Demande dans le cadre
	· du projet d’école : ……

· du projet de réseau : ……

· des suites à donner à une évaluation d’écoles : ……

	Intitulé de la demande
	……………………………………………………………………………………..



	Objectifs poursuivis
	……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..



	Description de la formation 
	……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..



	Production d’outils envisagés
	……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..



	Personne référente qui assurera le suivi de cette demande
	……………………………………………………………………………………..



	Listes des enseignants concernées par cette formation
	……………………………………….           ………………………………………

……………………………………….           ………………………………………

……………………………………….           ………………………………………

……………………………………….           ………………………………………

……………………………………….           ………………………………………

……………………………………….           ………………………………………

……………………………………….           ………………………………………

……………………………………….           ………………………………………



	Nombre d’heures souhaitées (entre 3h et 6h)
	……………………………………….

	Date(s) envisagée(s)
	……………………………………….           ………………………………………



	Demande de formateurs 
	……………………………………….           ………………………………………




