Circuit service civique : 2017/18
1/ publication des offres via le rectorat sur le site service civique

2/ édition des listes de candidats (par le rectorat pour le 2nd degré, SG de chaque département pour le 1er degré)

3/ transmission des candidatures (aux  CE pour le 2nd degré, aux IEN pour le 1er degré)

4/ organisation des entretiens de recrutement  en interne (en établissements, circonscriptions voire écoles)

rappel : aucun mineur ne peut être recruté à l’EN

5/dès la sélection des volontaires envoi des dossiers à la plate-forme des contrats aidés

(fiche de renseignement +  CNI + attestation de sécu + RIB du volontaire + éventuellement carte d’étudiant et/ou attestation de la CAF pour les familles bénéficiant du RSA)

6/ la plate-forme procède à la demande d’extrait de casier judiciaire (réponse sous 48 h si le jeune est né en métropole de parents français et si casier vierge)

7/ saisie du contrat dans l’application « Elisa » par la plate-forme

8/ envoi du contrat et de la notification, par mail à l’établissement d’affectation

9/ signature des documents au stylo bleu de préférence : par le salarié ET 

pour le 2nd degré : par le chef d’établissement,

pour le 1er degré : par l’IEN ou par le directeur d’école (selon organisation de la circonscription).

10/ retour des documents originaux via l’IEN (pour le 1er degré),  par voie postale  uniquement à la plate-forme (et non l’ASP de Nancy)

2 exemplaires de la notification + 1 exemplaire du contrat (le 2nd étant remis au volontaire)
11/ transmission des dossiers (dont la notification, la CNI, le RIB…) à l’agence de paiement (ASP de Nancy) par la plate-forme, après vérification  et validation des documents.
Plate-forme des contrats aidés :  DSDEN du Haut-Rhin, BP 60092, 68017 Colmar cedex ou ce.plateforme-contratsaides@ac-strasbourg.fr
